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湖北文理学院质量监测与评估中心 
 

教评[2021]6 号 

 

关于开展 2020-2021 学年下学期课程教学档案 

专项检查的通知 

各二级学院： 

根据学校教学工作计划，决定开展 2020-2021 学年下学期课程教学

档案（含试卷档案，下同）专项检查工作，现将有关事项通知如下： 

一、检查内容 

2020-2021 学年下学期课程教学档案（包括考试课程和考查课程），

以及学院组织的教学档案复查、整改记录。 

二、检查方式 

1.各学院按照附件 1 中的课程清单样表，以专业为单位提供本学院

2020-2021 学年下学期课程清单。承担有公共课的学院，同时提供以课程

为单位的公共课课程清单。 

2.检查人员按照各学院提供的课程清单，随机抽取部分课程，各学

院向检查人员现场提供抽检课程档案。检查人员由校院两级教学督导员

构成。 

 3.检查人员依据附件 2中的《湖北文理学院课程教学档案检查内容
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与质量标准》进行（该“标准”根据《湖北文理学院教师教学档案建档

基本规范（试行）》（教务处（2019）47 号）制定）。在检查档案基本规范

的基础上，重点关注直接影响教学质量的关键环节和要素，如命题与审

核、平时成绩评定、试卷评阅、教学总结与质量分析（或课程目标达成

评价）以及持续改进情况。需要时，还将抽查某课程前一学年课程档案

或某教师多门课程教学档案。 

4.为不影响各院原定工作和提高档案检查效率，请各院安排 1 名熟

悉教学档案情况的人员协助检查即可，其他人员不参与。 

三、工作要求 

1.各院报送课程清单时，每个学院只建立一个 Excel 文件来存放所

有课程清单，每个专业的课程清单占用其中的一个“Sheet”，每门公共

课单独一个“Sheet”。课程清单文件命名规则为“课程清单-学院简称”

（如“课程清单-马院”），每个“Sheet”的名称为专业名称或课程名称。

课程清单的电子版请通过 QQ 等方式网络报送至质评中心（联系人：胡丹 

672816  18827502816）。报送截止日期为2021年10月15日下午下班前。 

2.各学院课程教学档案复查与整改记录等材料，请集中存放、备查。 

3.请各学院教学办提前汇总好各门课程教学大纲，需要时向检查人

员提供。不接受其他教师临时打印的教学大纲。 

4.各学院检查时间安排见附件 3。如果学院因其他重要工作而不便在

所安排时间接受检查时，请及时与质评中心联系。 

 

附件：1.课程清单样表 
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2.《湖北文理学院课程教学档案检查内容与质量标准》 

          3.2020-2021 年学年下学期教学档案专项检查日程安排 

 

质量监测与评估中心 

2021 年 10 月 12 日
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附件 1： 

学院 2020～2021 学年 下学期  专业课程清单 

序号 授课班级 课程分类 课程名称 学分 
总学

时 
考核方式 

学生人

数 
任课教师 

是否复

查 
备注 

1                     

2                     

3                     

4                     

5                     

6                     

7                     

8                     

9                     

10                     

11                     

12                     

填写说明： 

    1.“课程分类”“考核方式”“是否复查”等栏，已设置为“从下拉列表中选择”的输入方式。 

    2.对“授课班级”栏，按照试卷装订的情况填写，即，每册试卷对应一个授课班级。 

    3.对“授课班级”栏，尽量按年级从小到大排列；同一年级按班号从小到大排列。 

    4.行数不够时，请使用“复制-粘贴”的方式增加若干行，以免去掉了“从下拉列表中选择”的属性。 
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学院 2020～2021 学年 下 学期 

《》课程清单 

课程编号： 课程分类： 
 

课程学分： 总学时： 考核方式：   

序号 任课教师 授课专业 授课班级 学生人数 是否复查 备注 

1             

2             

3             

4             

5             

6             

7             

8             

填写说明： 

    1.本表适用于面向全校开设的公共课程，由课程开设学院负责填写。 

    2.“课程分类”“考核方式”“是否复查”栏，已设置为“从下拉列表中选择”方式。 

    3.对“授课班级”栏，按照试卷装订的情况填写，即，每册试卷对应一个授课班级。没有试卷的情况，按学校教学任务文件中的教学

班进行填写。 

    4.行数不够时，请使用“复制-粘贴”的方式增加若干行，以免去掉了“从下拉列表中选择”的属性。 
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附件 2：湖北文理学院课程教学档案检查内容与质量标准 

序号 检查内容 质量标准 

1 成绩记录册 

1.总成绩构成符合课程大纲要求； 

2.平时成绩标准合理，评分记载规范、清晰； 

3.考试成绩质量分析（或课程目标达成度分析）实事求是，内容全面：①至少有针对卷面成绩进行的统计分析；②质量

分析应包含“教”与“学”两方面内容；③与其它平行班级或上一年本课程教学进行对比分析（体现出“持续改进”）。 

2 教学进度表 
1.教学内容和学时安排与课程大纲总体一致； 

2.如实记载教学实际执行情况。 

3 命题审核表 

1.命题审核表符合专业规范（专业认证要求）； 

2.题型和分值与课程大纲的要求相符； 

3.分级审核意见具体、详实。 

4 
参考答案及评

分标准 

1.参考答案正确、清楚、完整； 

2.评分标准科学、合理，主观题给出主要步骤及解答要点的分值。 

5 

考试试卷 

（考试课程） 

1.按序（系统中的学生名单顺序；下同）规范装订； 

2.严格按照参考答案和评分标准阅卷； 

3.试卷批改、评分、统分无误。 

考查材料 

（考查课程） 

1.纸质材料要按序规范装订，考查材料上有评分标记； 

2.电子材料要有按序排列的材料清单及评分情况说明； 

3.评分、统分无误。 

6 成绩单 
1.由系统导出打印、签字； 

2.与成绩记载册的各项成绩保持一致。 

7 
课程档案复查

工作 

1.有课程档案复查安排及记录； 

2.复查发现的问题及时进行了整改。 
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附件 3： 

  2020-2021 学年下学期教学档案专项检查日程安排 

检查日期 
第一组 第二组 

时间 受检学院 检查人员 时间 受检学院 检查人员 

星期一

（10.18）  

8:00-10:00 基础医学院 杜娟、李文联、邬国秀、孟义

杰、雷克林、肖娜、李学锋 

8:00-10:00 文学与传媒学院 谢家荣、马力、詹学德、欧立光、

孙小舟、徐微、张传国 10:00-12:00 汽车与交通工程学院 10:00-12:00 教育学院 

14:00-16:00 物理与电子工程学院  
杜娟、李文联、邬国秀、孟义

杰、李峥、贾巍、肖娜 
14:00-17:00 经济管理学院 

谢家荣、马力、詹学德、欧立光、

张颖杰、陈晓燕、柳亮 16:00-18:00 
  食品科学技术学

院·化学工程学院  

星期二

（10.19）  

8:00-10:00     8:00-10:00 音乐与舞蹈学院 谢家荣、马力、詹学德、欧立光、

王遂敏、刘建华、陈晓燕 10:00-12:00     10:00-12:00 体育学院 

14:00-16:00 土木工程与建筑学院  杜娟、李文联、邬国秀、孟义

杰、廖诗英、夏铭、贾巍 
14:00-17:00 美术学院 

谢家荣、马力、詹学德、欧立光、

胡国敏、刘建华、雷鸣 16:00-18:00 机械工程学院   

星期三

（10.20）  

8:00-10:00 计算机工程学院 杜娟、李文联、邬国秀、孟义

杰、赵锐、李峥、张文静 

8:00-9:00 资源环境与旅游学院 

谢家荣、马力、詹学德、欧立光、

胡国敏、柳亮、张颖杰 
9:00-10:00 创新创业教育学院 

10:00-12:00 数学与统计学院 10:00-12:00 外国语学院 

14:00-16:00     14:00-16:00 政法学院 
谢家荣、马力、詹学德、欧立光、

徐微、孙小舟、张传国 16:00-17:30     16:00-17:30 马克思主义学院 
 


