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湖北文理学院质量监测与评估中心 
 

 

教评[2019]6号 

 

关于开展 2018-2019 学年下学期课程教学档案 

专项检查的通知 

 

各二级学院： 

根据学校教学工作计划，决定开展 2018-2019 学年下学期课程教学

档案（含试卷档案，下同）专项检查工作，现将有关事项通知如下： 

一、检查方式 

1.各学院按照附件中的课程清单样表，以专业为单位提供本学院

2018-2019学年下学期课程清单。承担有公共课的学院，同时提供以课程

为单位的上一学期的公共课课程清单。 

2.质评中心按照各学院提供的课程清单，随机抽取部分课程，分学

院发送抽取课程档案的书面通知。 

3.各学院在抽取通知规定的时间内，将被抽取课程的教学档案按抽

取通知中的顺序排列，并将学院开展教学档案复查的原始记录，集中交

至质评中心。 
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4.检查人员依据学校有关文件规定和课程性质，采用精读与泛读相

结合的方式，检查课程教学档案规范情况。 

二、工作要求 

1.请将本学院上一学期开设的所有课程填入课程清单。每个学院只

建立一个 Excel 文件来存放所有课程清单，每个专业的课程清单占用其

中的一个“Sheet”，每门公共课单独一个“Sheet”。课程清单文件名为

“课程清单-学院简称”，每个“Sheet”的名称为专业名称或课程名称。

课程清单的电子版发送到质评中心邮箱 zljcpgzx@hbuas.edu.cn；纸质版

加盖学院公章，送至质评中心 138办公室。 

2.本次课程教学档案检查，只对学院复查过的课程进行抽取（以学

院提交的课程清单中的“是否复查”栏的信息为准）。 

3.各学院应认真执行课程教学档案复查制度，提前开展自查自纠，

做好复查记录。严禁复查工作形式化，复查内容不能仅限于相关材料的

“有”或“无”，而应更加注重相关材料是否符合学校和本院相应的制度

规范，更加注重相关档案所反映出来的工作质量。 

4.各学院按抽取通知准备的备检材料，在规定时间前送至质评中心

138办公室。 

三、时间安排 

1.提交课程清单的时间：2019 年 9月 19日下午下班前。 

2.抽取通知发送时间：2019 年 9 月 20 日下午下班前。 

3.备检材料提交时间：2019 年 9 月 26 日下午下班前。 

4.集中检查时间：2019 年 9 月 27日起。 
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附件：课程清单样表 

 

 

质量监测与评估中心  教务处 

                                 2019年 9月 11日 


